




▪ Du untersuchst bestehende Prozesse, identifi zierst 

Engpässe sowie ineffi ziente Abläufe und entwickelst 

Lösungen zur Verbesserung der Effi zienz und 

Produktivität.

▪ Du sammelst und analysierst Daten aus verschiedenen Quellen, 

um Erkenntnisse zu gewinnen und stellst die Daten für weitere 

Analysen und Entscheidungsfi ndungen bereit.

▪ Du überwachst die Qualität der Daten und ergreifst Maßnahmen, um Fehler zu 

korrigieren, Dubletten zu entfernen und die Genauigkeit der Daten sicherzustellen.

▪ Du nutzt Werkzeuge wie z.B. Python, R oder SQL, um Daten zu analysieren, Modelle 

zu erstellen und Vorhersagen zu treffen. 

▪ Du entwirfst Konzepte für den sicheren Zugriff auf Daten, die Speicherung von 

Informationen und die Sicherung der Daten vor Verlust oder unbefugtem Zugriff.

▪ Du stellst sicher, dass personenbezogene Daten gemäß den Datenschutzbestim-

mungen behandelt werden und die Datensicherheit gewährleistet wird.

Diese Aufgaben 
erwarten dich bei uns: 

Du bist noch unsicher?

Du bist noch unsicher?
Im Azubi-QUIZ fi ndest du die 

Im Azubi-QUIZ fi ndest du die 

richtige Ausbildung für dich!

richtige Ausbildung für dich!
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Fachinformatiker für
DATEN- & PROZESSANALYSE (m/w/d)

AUSBILDUNGSDAUER:

3 Jahre (Verkürzung möglich)

SCHULABSCHLUSS:

Mittlere Reife oder 

höherer Schulabschluss

DIESE ABTEILUNGEN LERNST DU KENNEN:

Digital Solutions • Analytics

In dieser Ausbildung tauchst du 
tief in die Welt der Daten ein, um 
Geschäftsprozesse zu analysie-
ren und zu verbessern.
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Kaufmann für
BÜROMANAGEMENT (m/w/d)

AUSBILDUNGSDAUER:

3 Jahre (Verkürzung möglich)

SCHULABSCHLUSS:  

Mittlere Reife oder 

höherer Schulabschluss

DIESE ABTEILUNGEN LERNST DU KENNEN:

Vertrieb • Einkauf • Buchhaltung • Personal • 

Fakturierung • Warenein- & ausgang • 

Reklamation

BÜROMANAGEMENT (m/w/d)

In diesem Job sorgst du dafür, 
dass im Büro alles rund läuft – 
von der Terminplanung bis zur 
Organisation von Abläufen. 
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▪ Du bist der erste Kontakt für Anrufer, 

nimmst Gespräche an und leitest sie weiter 

oder begrüßt persönliche Besucher am Empfang.

▪ Du  schaffst eine ordentliche, angenehme Atmosphäre 

und bereitest dafür unter anderem die Besprechungsräume

für Meetings vor.

▪ Du kümmerst dich um die Buchungen von Hotels und Flügen und bist Profi , 

wenn es um die Organisation von Geschäftsreisen geht.  

▪ Du schreibst Geschäftsbriefe und beantwortest E-Mails, bearbeitest Anfragen 

von Kunden und erstellst Angebote und Rechnungen.

▪ In der Buchhaltung lernst du, wie Rechnungen geprüft, Zahlungseingänge über-

wacht und wie das Kassenbuch geführt wird.

▪ Du bist verantwortlich für Büromaterialien und ähnliche Utensilien, holst also 

entsprechende Angebote ein und vergleichst diese, damit du im Anschluss die 

Ware bestellen kannst. 

Diese Aufgaben 
erwarten dich bei uns: 

nimmst Gespräche an und leitest sie weiter 

oder begrüßt persönliche Besucher am Empfang.

Du bist noch unsicher?

Du bist noch unsicher?
Im Azubi-QUIZ fi ndest du die 

Im Azubi-QUIZ fi ndest du die 

richtige Ausbildung für dich!

richtige Ausbildung für dich!
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▪ Du bist telefonischer Kontakt für unsere Kunden.

▪ Du unterstützt bei der Planung, Entwicklung und 

Anschaffung von IT-Lösungskonzepten.

▪ Du verhandelst Projektpreise mit Lieferanten und Herstellern.

▪ Du arbeitest sehr eng mit dem Außendienst und Kunden zusammen.

▪ Du organisierst und koordinierst Termine und Besprechungen.

▪ Du hast ein offenes Ohr für unsere Kunden und kümmerst dich um 

die Auftragsabwicklung.

Diese Aufgaben 
erwarten dich bei uns: 

Du bist noch unsicher?

Du bist noch unsicher?
Im Azubi-QUIZ fi ndest du die 

Im Azubi-QUIZ fi ndest du die 

richtige Ausbildung für dich!

richtige Ausbildung für dich!
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AUSBILDUNGSDAUER:

3 Jahre (Verkürzung möglich)

SCHULABSCHLUSS:

Mittlere Reife oder 

höherer Schulabschluss

DIESE ABTEILUNGEN LERNST DU KENNEN:

Vertriebsinnendienst • Einkauf • Verwaltung  

• Vertragsmanagement • Ressourcen-

management

In dieser Ausbildung wirst du 
zum Profi  für den Vertrieb 
von IT-Dienstleistungen und 
IT-Systemen. 

Kaufmann für
IT-SYSTEMMANAGEMENT (m/w/d)
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► Du bist auf der Suche nach einem sicheren

Beruf und Arbeitgeber?

► Du bist bereit, dich einzubringen und bist

zuverlässig?

► Du hast Spaß am Lernen und Arbeiten im Team?

► Du liebst die Abwechslung?

► Du begeisterst dich für IT und Digitalisierung oder 

bist offen dafür, dass wir dich mit unserer Leiden-

schaft dafür anstecken?

Du erkennst dich hier wieder? 

Dann passt du zu uns!

In 3 Schritten zur
AUSBILDUNG BEI ACP:

Du bist auf der Suche nach einem sicheren

Beruf und Arbeitgeber?

Du bist bereit, dich einzubringen und bist

Du hast Spaß am Lernen und Arbeiten im Team?

Du liebst die Abwechslung?

Du begeisterst dich für IT und Digitalisierung oder 

bist offen dafür, dass wir dich mit unserer Leiden-

schaft dafür anstecken?

Du erkennst dich hier wieder? 

Dann passt du zu uns!

Du bist auf der Suche nach einem sicheren

In 3 Schritten zur
AUSBILDUNG BEI ACP:

► Du bist auf der Suche nach einem sicheren

Beruf und Arbeitgeber?

► Du bist bereit, dich einzubringen und bist

zuverlässig?

► Du hast Spaß am Lernen und Arbeiten im Team?

► Du liebst die Abwechslung?

► Du begeisterst dich für IT und Digitalisierung oder 

bist offen dafür, dass wir dich mit unserer Leiden-

schaft dafür anstecken?

Du erkennst dich hier wieder? 

Dann passt du zu uns!
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► Du bist auf der Suche nach einem sicheren

Beruf und Arbeitgeber?

► Du bist bereit, dich einzubringen und bist

zuverlässig?

► Du hast Spaß am Lernen und Arbeiten im Team?

► Du liebst die Abwechslung?

► Du begeisterst dich für IT und Digitalisierung oder 

bist offen dafür, dass wir dich mit unserer Leiden-

schaft dafür anstecken?

Du erkennst dich hier wieder? 

Dann passt du zu uns!

Passende Ausbildung fi nden 

Lebenslauf erstellen

Einfach online bewerben

Du hast noch Fragen? 
Melde dich gerne direkt bei uns: 

Sandra Schwabe
HR Generalist
sandra.schwabe@acp.de

Du bist noch unsicher?

Du bist noch unsicher?
Im Azubi-QUIZ fi ndest du die 

Im Azubi-QUIZ fi ndest du die 

richtige Ausbildung für dich!

richtige Ausbildung für dich!
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PRAKTIKA 
bei ACP

Du orientierst dich gerade auf dem Jobmarkt, weißt aber noch nicht so 
recht, ob die IT-Welt das Richtige für dich ist? Dann schnuppere gerne bei 
uns rein und entdecke unsere Ausbildungsberufe in einem Praktikum.

In einem Schnupperpraktikum lernst du die verschiedenen Arbeitsbereiche unserer 
Ausbildungsberufe kennen und erhältst erste Einblicke. So kannst du vorab testen, 
ob dich die Aufgaben ansprechen. Im Rahmen des Praktikums beantworten dir
auch gerne alle Fragen, die du zum Einstieg ins Berufsleben hast!
Wir freuen uns auf dich :)

In einem Schnupperpraktikum lernst du die verschiedenen Arbeitsbereiche unserer 
Ausbildungsberufe kennen und erhältst erste Einblicke. So kannst du vorab testen, 
ob dich die Aufgaben ansprechen. Im Rahmen des Praktikums beantworten dir
auch gerne alle Fragen, die du zum Einstieg ins Berufsleben hast!
Wir freuen uns auf dich :)

In einem Schnupperpraktikum lernst du die verschiedenen Arbeitsbereiche unserer 
Ausbildungsberufe kennen und erhältst erste Einblicke. So kannst du vorab testen, 
ob dich die Aufgaben ansprechen. Im Rahmen des Praktikums beantworten dir
auch gerne alle Fragen, die du zum Einstieg ins Berufsleben hast!auch gerne alle Fragen, die du zum Einstieg ins Berufsleben hast!
ob dich die Aufgaben ansprechen. Im Rahmen des Praktikums beantworten dir
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Vorstellung von ACP:  

Wir zeigen dir, wer wir sind, was wir machen 

und was uns ausmacht!

Infos zur Ausbildung: 

Erfahre, wie eine Ausbildung bei ACP abläuft 

und was wir dir bieten können!

Vorstellung der Ausbildungsberufe:

Lerne die verschiedenen Berufe, die entspre-

chenden Teams und Abteilungen kennen!

Auch dein Schülerpraktikum 
kannst du bei uns machen, 
spreche uns dazu gerne direkt an!

Das erwartet Dich:

Vorstellung von ACP:  

Wir zeigen dir, wer wir sind, was wir machen 

und was uns ausmacht!
Du bist noch unsicher?

Im Azubi-QUIZ fi ndest du die 
richtige Ausbildung für dich!

Infos zur Ausbildung: 

Erfahre, wie eine Ausbildung bei ACP abläuft 

und was wir dir bieten können!

Vorstellung der Ausbildungsberufe:

Lerne die verschiedenen Berufe, die entspre-

chenden Teams und Abteilungen kennen!

Auch dein Schülerpraktikum 
kannst du bei uns machen, 
spreche uns dazu gerne direkt an!

Du bist noch unsicher?

Du bist noch unsicher?
Im Azubi-QUIZ fi ndest du die 

Im Azubi-QUIZ fi ndest du die 
richtige Ausbildung für dich!

richtige Ausbildung für dich!

richtige Ausbildung für dich!

richtige Ausbildung für dich!

ACP | Seite 27



STUDENTENJOBS 
bei ACP

Du steckst gerade mitten im Studium, würdest gerne praktisch Neues
dazulernen und dir gleichzeitig etwas dazuverdienen? Dann komm als
STUDENTISCHE AUSHILFE zu ACP! Wir sind immer auf der Suche
nach Unterstützung!

Als studentische Aushilfe bei ACP sammelst du erste Arbeitserfahrung und kannst 
dein theoretisches Wissen in die Praxis übertragen. Du arbeitest ab deinem Start 
im Tagesgeschäft mit und erlebst reale Anforderungen unseres Alltags in der IT-
Branche. Egal, ob Technik, Marketing oder E-Commerce – wir brauchen deine Hilfe 
in vielen Bereichen!in vielen Bereichen!
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Work-Life-Balance:

Wir bieten dir ein fl exibles Arbeitszeitmodell

und die Möglichkeit zur mobilen Arbeit.

#Miteinander:

Flache Hierarchien, toller Teamspirit sowie

eigenverantwortliches Arbeiten erwarten

dich.

Innovation und Sicherheit:

Wir hinterfragen uns stetig selbst, um am

Ball zu bleiben. Gleichzeitig bieten wir dir

Zukunftssicherheit und die Option, nach

deinem Studium bei uns einzusteigen.

Das erwartet Dich:

Work-Life-Balance:

Wir bieten dir ein fl exibles Arbeitszeitmodell

und die Möglichkeit zur mobilen Arbeit.

#Miteinander:

Flache Hierarchien, toller Teamspirit sowie

eigenverantwortliches Arbeiten erwarten

dich.

Innovation und Sicherheit:

Wir hinterfragen uns stetig selbst, um am

Ball zu bleiben. Gleichzeitig bieten wir dir

Zukunftssicherheit und die Option, nach

deinem Studium bei uns einzusteigen.
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Unsere Dualen 
STUDIENGÄNGE

Du würdest gerne studieren, willst das Gelernte aber direkt anwenden?
Dann entscheide dich für ein duales Studium bei ACP!

Als studentische Aushilfe bei ACP sammelst du erste Arbeitserfahrung und kannst 
dein theroetisches Wissen in die Praxis übertragen. Du arbeitest ab deinem Start 
im Tagesgeschäft mit und erlebst reale Anforderungen unseres Alltags in der IT-
Branche. Egal, ob Technik, Marketing oder E-Commerce - wir brauchen deine Hilfe in 
vielen Bereichen!

FOLGENDE FACHBEREICHE 

BIETEN WIR AN:

▪ Business Administration mit 

Schwerpunkt Handel gemeinsam 

mit der Leibniz FH

▪ Betriebswirtschaft gemeinsam mit 

der FHDW

▪ Wirtschaftsinformatik gemeinsam 

mit der Technischen Hochschule 

Rosenheim

im Tagesgeschäft mit und erlebst reale Anforderungen unseres Alltags in der IT-
Branche. Egal, ob Technik, Marketing oder E-Commerce - wir brauchen deine Hilfe in 
vielen Bereichen!
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Das erwartet Dich:

FOLGENDE FACHBEREICHE 

BIETEN WIR AN:

▪ Business Administration mit 

Schwerpunkt Handel gemeinsam 

mit der Leibniz FH

▪ Betriebswirtschaft gemeinsam mit 

der FHDW

▪ Wirtschaftsinformatik gemeinsam 

mit der Technischen Hochschule 

Rosenheim

Kombi aus Theorie und Praxis:

Wende das im Studium Gelernte direkt in

der Praxis an oder adaptiere Best Practices

aus der Praxis im Studium.

Finanzielle Unabhängigkeit:

Du wirst von Beginn deines dualen Studiums

an fair bezahlt, was dich unabhängig von

deinen Eltern oder Studienkrediten macht.

Gute Aussichten:

Hast du den Weg erfolgreich gemeisterst,

bist du aufgrund deiner praktischen Erfahrung

und des akademischen Wissens bei

Arbeitgebern stark gefragt - natürlich auch

bei uns ;)
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STUDIENINTEGRIERTE
AUSBILDUNG

Du schwankst noch zwischen Ausbildung und Studium?
Mit unserer studienintegrierten Ausbildung
musst du dich nicht sofort entscheiden.

Im Rahmen der studienintegrierten Ausbildung startest du 
deine Ausbildung und kannst dich nach 1,5 Jahren nochmal 
neu entscheiden: Bleibst du dabei, möchtest du doch lieber
studieren oder verfolgst du beide Wege und schließt am
Ende nicht nur die Ausbildung, sondern auch den 
Bachelor ab?

FOLGENDEN FACH-BEREICH BIETEN WIR AN:▪ Fachinformatik (Ausbildung 
zum Fachinformatiker | Ba-chelor der Informatik (B. Sc.)) 

an der Berufl ichen Hoch-schule Hamburg (BHH)
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Flexibilität und Unterstützung:

Wir unterstützen dich dabei, deine Interessen und Vorlieben zu entdecken, sodass du nach den 

ersten 18 Monaten selbstsicher entscheiden kannst, ob du den kombinierten Weg fortsetzen 

oder dich auf einen der beiden Abschlüsse konzentrieren möchtest.

Drei Lernorte:

Du wirst an drei Orten ausgebildet und lernst so verschiedene Perspektiven 

kennen: Die ersten drei Jahre schließt du bei uns im Unternehmen und an der 

Berufsschule mit regulärem IHK-Abschluss ab. Das vierte Jahr  widmest du 

bei uns im Unternehmen sowie an der Hochschule dem Bachelor.

Duale Qualifi kation:

In nur vier Jahren erwirbst du im Idealfall sowohl einen 

Berufsabschluss als auch einen akademischen Titel – und wirst

optimal auf den Arbeitsmarkt vorbereitet.

Das erwartet Dich:

oder dich auf einen der beiden Abschlüsse konzentrieren möchtest.

Du wirst an drei Orten ausgebildet und lernst so verschiedene Perspektiven 

kennen: Die ersten drei Jahre schließt du bei uns im Unternehmen und an der 

Berufsschule mit regulärem IHK-Abschluss ab. Das vierte Jahr  widmest du 

bei uns im Unternehmen sowie an der Hochschule dem Bachelor.

Duale Qualifi kation:

In nur vier Jahren erwirbst du im Idealfall sowohl einen 

Berufsabschluss als auch einen akademischen Titel – und wirst

optimal auf den Arbeitsmarkt vorbereitet.
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Starte deine Karriere mit uns!


